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Introduction

Ce document est destiné aux utilisateurs de l’application web GMI (Gestion de la maintenance 
des Instruments) :  https://www.gmi.dt.insu.cnrs.fr .  Il  décrit  module par  module la  marche à 
suivre  pour  la  configuration  et  l’utilisation  que  ce  soit  en  tant  qu’utilisateur  standard  ou 
administrateur.

Les paragraphes dont les titres sont écrits en rose concernent des fonctionnalités accessibles 
uniquement aux administrateurs.

Mon compte

1. Oubli de mot de passe

Pour réinitialiser son mot de passe, cliquer sur le bouton « connexion » en haut à droite, puis 
sur  « Mot  de  passe  oublié ? ».  Indiquer  l’adresse  e-mail  du  compte  existant  et  cliquer  sur 
« Recevoir nouveau mot de passe ». Un mail contenant un nouveau mot de passe vous est 
envoyé. Pour le modifier, voir paragraphe suivant.
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Figure 1: Page d’accueil du GMI, liste des plateformes

https://www.gmi.dt.insu.cnrs.fr/


2. Modifier les informations de mon compte

Une fois connecté, cliquer sur votre « prénom nom » en haut à droite. Remplir le formulaire.
Pour désactiver l’envoi automatique de notification par mail, cocher la case.
Cliquer sur « Enregistrer » pour valider les modifications.

À savoir : L’identifiant et le mot de passe doivent faire moins de 16 caractères. Si le mot de 
passe et la confirmation de mot de passe sont laissés vides, le mot de passe restera inchangé. 
Pour vérifier que les modifications ont bien été enregistrées, il faut d’abord se déconnecter, puis 
de reconnecter.

3. Contacter l’administrateur

Connecté ou non, cliquer sur « Contact » dans le pied de page. Remplir  le formulaire puis 
valider en cliquant sur «Envoyer».

Les champs obligatoires sont :
Nom
Adresse électronique
Message

Module super plateforme

Ce module permet de configurer et de gérer la « super plateforme ». La super plateforme (Ex : 
MIO) est l’entité qui gère plusieurs plateformes (Ex : SAM, PRECYM, etc.).

Il est accessible en cliquant sur le nom de la super plateforme sur la page d’accueil générale du 
GMI (voir Fig. 1) ou directement en tapant l’adresse formée comme suit :

https://www.gmi.dt.insu.cnrs.fr/  nomdelaSuperPlateforme  

Exemple : https://www.gmi.dt.insu.cnrs.fr/mio
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4. Configurer la super plateforme
5. Créer un nouvelle plateforme
6. Gérer les responsables de plateforme
7. Voir les informations institutionnelles de la super plateforme

Module plateforme

Le module plateforme permet de gérer la plateforme.
Il est accessible en cliquant sur le nom de la plateforme sur la page d’accueil générale du GMI 
(voir Fig. 1) ou directement en tapant l’adresse formée comme suit :

https://www.gmi.dt.insu.cnrs.fr/  nomdelaSuperPlateforme/nomdelaPlateforme  

Exemple : https://www.gmi.dt.insu.cnrs.fr/mio/sam
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Figure 2: Exemple de page d’accueil de super plateforme

https://www.gmi.dt.insu.cnrs.fr/mio/sam
https://www.gmi.dt.insu.cnrs.fr/nomdelaSuperPlateforme/nomdelaplateforme


1. Gérer les lieux de stockage
Cliquer sur le menu « Gérer PTF », puis l’onglet «Plateforme». 
Pour ajouter un nouveau lieu de stockage, au dessus du premier tableau qui liste les lieux de 
stockage, cliquer sur « Ajouter un lieu de stockage».
Pour modifier un lieu de stockage, cliquer sur l’icône crayon de la ligne concernée dans le 
premier tableau.
Remplir le formulaire. 
Cliquer sur « Enregistrer » pour valider la création ou modification du lieu de stockage.
Pour supprimer un lieu de stockage, cliquer sur l’icône corbeille de la ligne concernée dans le 
premier tableau.
À  savoir :  Si  le  lieu  de  stockage  contient  déjà  au  moins  un  équipement,  la  suppression 
échouera. Il faudra d’abord déplacer l’équipement.

2. Gérer les préférences de planning

Cliquer sur le menu « Gérer PTF », puis l’onglet «Plateforme».  En bas de page, choisir la vue 
par défaut du planning (par jour, par semaine ou par mois) et les sous-types des équipements à 
afficher sur le planning en cochant dans la liste déroulante un ou plusieurs sous-type(s). 

3. Gérer les préférences d’affichage des panneaux latéraux

Cliquer  sur  le  menu  « Gérer  PTF »,  puis  l’onglet  «Plateforme».   En  bas  de  page,  choisir 
l’affichage par défaut ou non des panneaux des lieux et du statuts des équipements. 
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Figure 3: Exemple de page d’accueil de plateforme



Avec les deux panneaux visibles.

Avec seulement le panneau des lieux
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Avec aucun des deux panneaux latéraux

4. Gérer les utilisateurs

Cliquer sur le menu « Gérer PTF », puis l’onglet «Personne». 
Pour ajouter un nouvel utilisateur, au dessus du premier tableau qui liste les utilisateurs, cliquer 
sur « Ajouter utilisateur ».
Pour modifier un utilisateur, cliquer sur l’icône crayon de la ligne concernée dans le premier 
tableau.
Remplir  le  formulaire.  La  case  à  cocher  « actif »  indique  que  le  statut  de  l’utilisateur  est 
actuellement actif sur la plateforme et qu’il peut s’y connecter. Si la case n’est pas cochée, le 
compte  de  l’utilisateur  est  désactivé,  il  ne  peut  plus  s’y  connecter,  mais  ses  opérations 
antérieures restent visibles.
Cliquer sur « Enregistrer » pour valider la création ou modification de l’utilisateur.
Pour supprimer un utilisateur, cliquer sur l’icône corbeille de la ligne concernée dans le premier 
tableau.
À savoir : Si l’utilisateur a déjà enregistré un équipement ou une opération quelle qu’elle soit, la 
suppression échouera. Il faudra supprimer d’abord l(es)’équipement(s) et/ou le(s) opération(s).

5. Gérer les intervenants

Cliquer sur le menu « Gérer PTF », puis l’onglet «Personne». 
Pour ajouter un nouvel intervenant, au dessus  du premier tableau qui liste les intervenants, 
cliquer sur « Ajouter un intervenant ».
Pour modifier un intervenant, cliquer sur l’icône crayon de la ligne concernée dans le premier 
tableau.
Remplir le formulaire.
Cliquer sur « Enregistrer » pour valider la création ou modification de l’intervenant.
Pour  supprimer  un  intervenant,  cliquer  sur  l’icône  corbeille  de  la  ligne  concernée  dans  le 
premier tableau.
À savoir : Si l’intervenant est déjà lié à un équipement ou à une opération quelle qu’elle soit, la 
suppression échouera. Il faudra supprimer d’abord l(es)’équipement(s) et/ou le(s) opération(s).

6. Gérer les types d’intervenants

Cliquer sur le menu « Gérer PTF », puis l’onglet «Personne». 
Pour ajouter un nouveau type d’intervenant, au dessus  du premier tableau qui liste les types 
d’intervenants, cliquer sur « Ajouter un type d’intervenant».
Pour modifier un type d’intervenant, cliquer sur l’icône crayon de la ligne concernée dans le 
premier tableau.
Remplir le formulaire. 
Cliquer sur « Enregistrer » pour valider la création ou modification du type d’intervenant.
Pour supprimer un type d’intervenant, cliquer sur l’icône corbeille de la ligne concernée dans le 
premier tableau.
À savoir : Si le type d’intervenant est déjà utilisé par un intervenant, la suppression échouera. Il  
faudra supprimer d’abord l’intervenant.

7. Gérer les entités d’intervenants

Cliquer sur le menu « Gérer PTF », puis l’onglet «Personne». 
Pour ajouter une nouvelle entité d’intervenant, au dessus du premier tableau qui liste les entités 
d’intervenant, cliquer sur « Ajouter une entité d’intervenant ».
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10



Pour modifier une entité d’intervenant, cliquer sur l’icône crayon de la ligne concernée dans le 
premier tableau.
Remplir le formulaire. 
Cliquer sur « Enregistrer » pour valider la création ou modification de l’entité d’intervenant.
Pour supprimer une entité d’intervenant, cliquer sur l’icône corbeille de la ligne concernée dans 
le premier tableau.
À savoir : Si l’entité d’intervenant est déjà utilisée par un intervenant, la suppression échouera. 
Il faudra supprimer d’abord l’intervenant.

8.

Module équipement

Le module équipement est uniquement accessible aux utilisateurs connectés dont les droits leur 
permettent d’accéder à la plateforme choisie.
Ce module  permet  de répertorier  tous les  équipements  quels  que soient  leur  type (Glider, 
capteur, plateforme instrumentée, navire, etc.). 
Chaque équipement est caractérisé par un type et un sous-type. Avant de configurer les types 
et les sous-types, il convient de réfléchir à tous les équipements qu’on souhaite répertorier et 
leurs liens. Par exemple, « glider » peut-être un type d’équipement pour certains et le sous-type 
de « plateforme instrumentée » pour d’autres.
Si certains équipements peuvent être installés sur d’autres, il faut définir les règles d’installation.
Pour accéder au module équipement, cliquer sur le menu « équipement », une fois connecté 
(voir figure ci-dessous).

Documentation utilisateur
11

Figure 4: Accéder au module équipement



1. Gérer les types d’équipement
(Nécessite un profil « administrateur de plateforme)

Cliquer sur le menu « Gérer PTF », puis l’onglet «Équipement». 
Pour ajouter un nouveau type d’équipement, au dessus du premier tableau qui liste les types 
d’équipements, cliquer sur « Ajouter un équipement ».
Pour modifier un type d’équipement, cliquer sur l’icône crayon de la ligne concernée dans le 
premier tableau.
Remplir  le  formulaire.  La case à cocher « Visible dans la liste des statuts» indique quel(s) 
type(s) d’équipement vous voulez voir apparaître dans la liste « Statut des équipements » à 
droite. Si coché, les équipements de ce type apparaissent.
Cliquer sur « Enregistrer » pour valider la création ou modification du type.
Pour supprimer un type d’équipement, cliquer sur l’icône corbeille de la ligne concernée dans le 
premier tableau.
À  savoir :  Si  le  type  d’équipement  est  déjà  utilisé  par  un  équipement  ou  un  sous-type 
d’équipement, la suppression échouera. Il faudra supprimer d’abord l’équipement et/ou le sous-
type d’équipement.

2. Gérer les sous-types d’équipement
(Nécessite un profil « administrateur de plateforme)

Cliquer sur le menu « Gérer PTF », puis l’onglet «Équipement». 
Pour ajouter un sous-type d’équipement, au dessus  du deuxième tableau qui liste les sous-
types d’équipements, cliquer sur « Ajouter un sous-type d’équipement ».
Pour modifier un sous-type, cliquer sur l’icône crayon de la ligne concernée dans le deuxième 
tableau.
Remplir  le  formulaire  en  saisissant  le  nom  du  nouveau  sous-type,  puis  en  cochant  les 
opérations  utilisées par ce  sous-type.  Cliquer  sur  « Enregistrer »  pour  valider  la 
création/modification du sous-type.
Pour  supprimer  un  sous-type,  cliquer  sur  l’icône  corbeille  de  la  ligne  concernée  dans  le 
deuxième tableau.
À savoir :  Si  le  sous-type d’équipement  est  déjà  utilisé  par  un équipement,  la  suppression 
échouera. Il faudra supprimer d’abord l’équipement.

3. Gérer les modèles d’équipement
(Nécessite un profil « administrateur de plateforme)

Cliquer sur le menu « Gérer PTF », puis l’onglet «Équipement». 
Pour  ajouter  un modèle,  au dessus  du troisième tableau qui  liste  les  modèles,  cliquer  sur 
« Ajouter modèle ».
Pour modifier un modèle, cliquer sur l’icône crayon de la ligne concernée dans le troisième 
tableau.
Remplir  le  formulaire.  Cliquer  sur  « Enregistrer »  pour  valider  la  création/modification  du 
modèle.
Pour supprimer un modèle, cliquer sur l’icône corbeille de la ligne concernée dans le troisième 
tableau.
À savoir : Si le  modèle est déjà utilisé par un équipement, la suppression échouera. Il faudra 
supprimer d’abord l’équipement ou en modifier son modèle.

4. Enregistrer un nouvel équipement

Une  fois  sur  la  page  « équipement »,  cliquer  sur  « Ajouter  un  équipement ».  Avant 
l’enregistrement d’un équipement,  il  faut avoir  précédemment ajouté le type et le sous-type 
d’équipement et éventuellement le modèle (voir paragraphe  Gérer les types d’équipement et 
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suivants).  Il  faut  également  avoir  ajouté  un  propriétaire  et  un  fournisseur/fabricant  (voir 
paragraphe  Gérer  les  intervenants ).  Et  enfin,  il  faut  avoir  configuré  au  moins  un  lieu  de 
stockage (voir paragraphe Gérer les lieux de stockage ).

Remplir le formulaire puis valider en cliquant sur «Enregistrer».

Les champs obligatoires sont :
Type d’équipement
Sous-type d’équipement,
Propriétaire,
N° de série,
Lieu de stockage
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5. Dupliquer un équipement

Rechercher l’équipement à dupliquer dans le tableau général des équipements. Puis cliquer sur 
l’icône       .
Remplir le formulaire, puis valider en cliquant sur le bouton «Enregistrer».

6. Rechercher un équipement

Au dessus du tableau général des équipements, accessible depuis le menu « Équipement », 
saisir des mots clefs dans le champ « Recherche ». Le tableau apparaît instantanément filtré 
par le mot clef saisi.

7. Voir la « fiche de vie » d’un équipement

Rechercher l’équipement dans le tableau général des équipements. Puis cliquer sur l’icône      .
Si l’équipement est listé dans le « statut des équipement » à droite, cliquer directement dessus.

8. Ajouter un message sur le « babillard »

Le babillard est un système qui permet de laisser des messages pour les collègues ou de se 
laisser des rappels concernant les équipements.  Exemple : « Ne pas oublier de changer les 
piles. »
Sur la « fiche de vie » de l’équipement (voir paragraphe ci-dessus), cliquer sur « Ajouter un 
message ».
Remplir le formulaire puis valider en cliquant sur «Enregistrer».

Les champs obligatoires sont :
Documentation utilisateur
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Priorité,
Message

9. Modifier un message sur le babillard

Cliquer sur l’icône    , remplir le formulaire, puis valider les changements en cliquant sur le 
bouton «Enregistrer».
À savoir : Seuls l’auteur originel du message et/ou le(s) responsable(s) de plateforme peuvent 
modifier un message.

10. Effacer un message du babillard

Cliquer sur l’icône         , une confirmation vous est demandée avant l’effacement.
À savoir : Seuls l’auteur originel du message et/ou le(s) responsable(s) de plateforme peuvent 
effacer un message.
Le message n’est pas vraiment effacé, il reste en mémoire, il n’est simplement plus affiché sur 
la fiche de vie de l’équipement. Pour voir les messages précédemment affichés, cliquer sur 
« Voir les messages effacés ».

9. Modifier un équipement

Rechercher l’équipement à modifier dans le tableau général des équipements ou directement 
depuis sa fiche de vie. Puis cliquer sur l’icône       .
Remplir le formulaire, puis valider les changements en cliquant sur le bouton «Enregistrer».

10.Modifier le lieu de stockage d’un équipement

Aller sur la fiche de vie de l’équipement (voir  section 6) et  cliquer sur « changer le lieu de 
stockage ». Remplir le formulaire puis valider en cliquant sur le bouton « Enregistrer ».
Documentation utilisateur

15



11.Modifier le lieu de stockage de plusieurs équipements à la fois

Dans le tableau général des équipements, sélectionner les équipements en cochant les cases à 
gauche du tableau, puis cliquer sur « Ajouter un changement de lieu groupé ».
Remplir le formulaire, puis valider les changements en cliquant sur le bouton «Enregistrer».

12.Supprimer un équipement

Rechercher l’équipement à  supprimer dans le tableau général des équipements. Puis cliquer 
sur l’icône     . Une confirmation vous est demandée avant la suppression effective.

11. Consulter le planning des équipements principaux

Sur  la  page  d’accueil  de  la  plateforme,  le  planning  offre  une  vue  sur  les  principaux 
équipements. La partie de gauche du planning (à la date du jour actuel et avant) affiche les 
événements réalisés par équipement. La partie droite du planning (après le jour actuel) affiche 
les événements prévisionnels par équipement.
Sous le planning, une légende décrit la signification des différentes couleurs et icônes.
Il est possible de naviguer dans le passé et dans le futur en cliquant respectivement sur les 
boutons « - » et « + » au dessus du planning. Cliquer sur « Aujourd’hui » pour revenir à la vue 
par défaut, c’est à dire un affichage de 15 jours dont 7 jours dans le passé et 7 jours dans le  
futur, centré sur la date actuelle.
Il est possible de modifier la vue par jour, par semaine ou par mois, de façon temporaire en 
choisissant au dessus du planning, ou de façon plus permanente en modifiant les préférences 
de planning (Gérer PTF / Plateforme).
Il  est  possible  de  choisir  les  équipements  à  afficher  sur  le  planning  temporairement  en 
choisissant dans la liste au dessus du planning, ou de façon plus permanente en modifiant les 
préférences de planning (Gérer PTF / Plateforme).

12. Ajouter un événement prévisionnel dans le planning

Sur la page d’accueil de la plateforme, cliquer sur « Ajouter un événement prévisionnel » au 
dessus du planning ou directement sur la case blanche qui correspond à l’équipement et au 
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jour de votre choix, dans ce cas, le formulaire est pré-rempli avec l’équipement et la date de 
début prévisionnelle correspondants.

Remplir le formulaire, puis valider en cliquant sur « Enregistrer ».
Les champs obligatoires sont :
Équipement
Stade ou Opération
Date de début prévisionnelle
Date de fin prévisionnelle

13. Modifier un événement prévisionnel dans le planning

Cliquer  directement  sur  une des cases du planning à  modifier.  Modifier  le  formulaire,  puis 
valider les changements en cliquant sur le bouton «Enregistrer».
À  savoir :  Seuls  les  événements  prévisionnels  sont  modifiables  sur  le  planning.  Les 
événements réalisés (partie gauche du planning) sont le reflet  des changements de statuts 
enregistrés. Pour les modifier, se reporter au paragraphe « Modifier un changement de statut ».

14. Supprimer un événement prévisionnel dans le planning

Cliquer  directement  sur  une  des  cases  du  planning  à  modifier.  Cliquer  sur  le  bouton 
« Supprimer ». Une confirmation vous est demandée avant la suppression effective.
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À  savoir :  Seuls  les  événements  prévisionnels  sont  modifiables  sur  le  planning.  Les 
événements réalisés (partie gauche du planning) sont le reflet  des changements de statuts 
enregistrés. Pour les supprimer, se reporter au paragraphe « Supprimer un changement de 
statut ».

Module Consommable

1. Gérer les désignations de consommable

Cliquer sur le menu « Gérer PTF », puis l’onglet «Consommable». 
Pour ajouter une nouvelle désignation de consommable  : Au dessus  du tableau qui liste les 
désignations de consommables, cliquer sur « Ajouter une désignation de consommable ».
Pour modifier une désignation, cliquer sur le crayon qui apparaît dans le tableau en bout de la 
ligne concernée. 
Remplir  ou  modifier  le  formulaire.  Cliquer  sur  « Enregistrer »  pour  valider  la 
création/modification de la désignation de consommable. 
Pour supprimer une désignation, cliquer sur l’icône de corbeille en bout de la ligne concernée 
dans le tableau.
À savoir :  Si  la désignation est utilisée dans l’historique des  consommables, la suppression 
n’aura pas lieu. Il faudra d’abord supprimer la ou les historiques concerné(s).

2. Gérer les règles d’affectation de consommables

Cliquer sur le menu « Gérer PTF », puis l’onglet «Consommable». 
Pour  ajouter  une  nouvelle  règle  :  Au  dessus  du deuxième  tableau  qui  liste  les  règles 
d’installation, cliquer sur « Ajouter une règle d’affectation de consommable ».
Pour modifier une règle, cliquer sur le crayon qui apparaît dans le tableau en bout de la ligne 
concernée. 
Remplir  ou  modifier  le  formulaire.  Cliquer  sur  « Enregistrer »  pour  valider  la 
création/modification de la règle d’installation. 
Pour supprimer une règle, cliquer sur l’icône de corbeille en bout de la ligne concernée dans le 
tableau.
À savoir : Si la règle est utilisé dans l’historique des consommables, la suppression n’aura pas 
lieu. Il faudra d’abord supprimer la ou les affectations concernée(s).

3. Ajouter un lot de consommables

Une fois sur la page «consommable», cliquer sur « Ajouter un consommable ». 
Remplir le formulaire, puis valider en cliquant sur « Enregistrer ».
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Les champs obligatoires sont :
Quantité
Désignation de consommable
Lieu de stockage

4. Rechercher un lot de consommables

Au  dessus  du  tableau  général  des  consommables,  accessible  depuis  le  menu 
«Consommable»,  saisir un  mot  clef  dans  le  champ  « Recherche ».  Le  tableau  apparaît 
instantanément filtré par le mot clef saisi.

5. Voir le détail d’un lot de consommables

Rechercher le lot de consommables dans le tableau général des consommables. Puis cliquer 
sur l’icône     .

6. Modifier le lieu d’un lot de consommables

Dans la page de détail d’un lot de consommable (voir Voir le détail d’un lot de consommables), 
au  niveau  de  la  section  « Actuellement »,  choisir  les  consommables  à  modifier  de  lieu  en 
cliquant sur l’icône        en bout de ligne du lot.
Remplir le formulaire, puis valider en cliquant «Enregistrer».
Tous les champs sont obligatoires.

7. Affecter un lot de consommables à un équipement

Dans la page de détail d’un lot de consommable (voir Voir le détail d’un lot de consommables), 
au niveau de la section « Actuellement », choisir les consommables à affecter en cliquant sur 
l’icône       en bout de ligne du lot.
Remplir le formulaire, puis valider en cliquant sur « Enregistrer ».
Tous les champs sont obligatoires.

8. Déclarer un lot de consommables obsolète / consommé

Dans la page de détail d’un lot de consommable (voir Voir le détail d’un lot de consommables), 
au niveau de la section « Actuellement », choisir les consommables à affecter en cliquant sur 
l’icône       en bout de ligne du lot.
Si le lot de consommable est déjà affecté à un équipement, il est aussi possible de le faire 
depuis la page de vie de l’équipement en cliquant sur la même icône.
Remplir le formulaire, puis valider en cliquant sur « Enregistrer ».
Tous les champs sont obligatoires.

9. Supprimer un historique de consommable

Rechercher l’historique à supprimer dans le tableau d’historique du lot de consommable sur la 
page de détail d’un lot de consommable (voir  Voir le détail d’un lot de consommables). Puis 
cliquer sur l’icône     . Une confirmation vous est demandée avant la suppression effective.

Module installation

1. Gérer les règles d’installation

Cliquer sur le menu « Gérer PTF », puis l’onglet «Opération». 
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Pour  ajouter  une  nouvelle  règle  :  Au  dessus  du deuxième  tableau  qui  liste  les  règles 
d’installation, cliquer sur « Ajouter règle d’installation ».
Pour modifier une règle, cliquer sur le crayon qui apparaît dans le tableau en bout de la ligne 
concernée. 
Remplir  ou  modifier  le  formulaire.  Cliquer  sur  « Enregistrer »  pour  valider  la 
création/modification de la règle d’installation. 
Pour supprimer une règle, cliquer sur l’icône de corbeille en bout de la ligne concernée dans le 
tableau.
À savoir : Si la règle est utilisé dans l’historique des installations/désinstallations, la suppression 
n’aura pas lieu. Il faudra d’abord supprimer la ou les installations/désinstallations concernée(s).

2. Installer ou désinstaller un équipement sur/d’un autre équipement

Une fois sur la page de l’équipement cliquer sur « Installer sur ... » ou « Désinstaller de xxxx »

Le formulaire à remplir est divisé en 2 parties : 
• la  partie  « source »  à  gauche  qui  désigne  l’équipement  que  l’on  veut  installer  ou 

désinstaller
• La partie « destination » à droite qui désigne l’équipement sur lequel on veut installer 

l’équipement source ou l’équipement depuis lequel on désinstalle l’équipement source.
puis valider en cliquant sur «Enregistrer».

Les champs obligatoires sont :
Source

Type d’équipement
Sous-type d’équipement
N° de série

Destination/De
Équipement
Date

Le champ « Position » est un champ facultatif qui permet de mettre plusieurs équipements de 
même type sur le même type d’équipement mais à des positions différentes, ou un lorsqu’il y a 
plusieurs positions possibles pour un même équipement.

Exemple : Un glider peut avoir un ou plusieurs blocs entre le bloc avant et le bloc arrière. Dans 
le cas de plusieurs blocs, on doit préciser la position de chaque bloc.
« 1 » représentant le bloc avant et «3 » représentant le bloc arrière, les blocs intermédiaires 
sont positionnés en « 2A », « 2B », « 2C », etc.

3. Rechercher une installation/désinstallation

Au dessus du tableau général  des  installations/  désinstallations,  accessible depuis le menu 
«Installation»,  saisir des  mots  clefs  dans  le  champ  « Recherche ».  Le  tableau  apparaît 
instantanément filtré par le mot clef saisi.

Module opération

1. Gérer les types d’opération
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Cliquer sur le menu « Gérer PTF », puis l’onglet «Opération». 
Pour ajouter un nouveau type : Au dessus du tableau qui liste les types d’opération, cliquer sur 
« Ajouter un type d’opération ».
Pour modifier un type, cliquer sur le crayon qui apparaît dans le tableau en bout de la ligne 
concernée. Remplir ou modifier le formulaire. 
Si l’opération induit un changement de localisation (exemple : «Expédition», ou « Réception »), 
choisir  « Localisation  externe »  ou  « Retour  en  stock ».  Si  l’opération  n’induit  aucun 
changement de localisation particulier, choisir « Aucun ».
Cliquer sur « Enregistrer » pour valider la création/modification du type. 
L’association entre les types d’opération et les sous-types d’équipements se fait dans l’onglet 
«Équipement» au niveau des sous-types. (Voir Créer un nouveau sous-type d’équipement).
Pour supprimer un type, cliquer sur l’icône de corbeille en bout de la ligne concernée dans le 
tableau.
À savoir :  Si  le  type d’opération est  utilisé  dans l’historique des opérations,  la  suppression 
n’aura pas lieu. Il faudra d’abord supprimer la ou les opérations concernée(s).

2. Enregistrer une opération

Aller  sur  la  page  de  l’équipement  concerné  par  l’opération  et  cliquer  sur  « Ajouter  une 
opération ».  Le  formulaire  est  déjà  pré-rempli  pour  les  3  premiers  champs  concernant 
l’équipement.
Remplir le formulaire puis valider en cliquant sur «Enregistrer».

Les champs obligatoires sont à minima:
Type d’équipement
Sous-type d’équipement,
Équipement,
Opération,
Date

À savoir :  Pour une opération qui  induit  une modification de la  localisation effectué sur  un 
équipement  contenant  d’autres  équipements,  le  changement  de  localisation  sera 
automatiquement répercuté sur les équipements contenus.

3. Rechercher une opération

Au dessus du tableau général des opérations, accessible depuis le menu «Opération»,  saisir 
des mots clefs dans le champ « Recherche ». Le tableau apparaît instantanément filtré par le 
mot clef saisi.

4. Modifier une opération

Rechercher  l’opération à  modifier  dans le  tableau général  des  opérations.  Puis  cliquer  sur 
l’icône      .
Remplir le formulaire, puis valider les changements en cliquant sur le bouton «Enregistrer».

5. Supprimer une opération

Rechercher  l’opération à  supprimer dans le tableau général des  opérations. Puis cliquer sur 
l’icône     . Une confirmation vous est demandée avant la suppression effective.
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Module statut

Le statut d’un équipement a 3 composantes :

• Le stade de fonctionnement (ex : en préparation, en mer, en transit, etc.)
• L’état de fonctionnement (Ok ou en panne)
• Sa localisation (En stock, installé sur un autre équipement ou externe)

1. Gérer les stades de fonctionnement

Cliquer sur le menu « Gérer PTF », puis l’onglet «Statut». 
Pour ajouter un nouveau stade de fonctionnement, au dessus du tableau qui liste les étapes, 
cliquer sur « Ajouter un stade ».
Pour modifier un stade, cliquer sur le crayon qui apparaît dans le tableau en bout de la ligne 
concernée. Remplir ou modifier le formulaire. 
Si le stade induit un changement d’état (exemple : « Lost »), activer « induit un état perdu / 
obsolète ».
Si l’étape induit un changement de localisation (exemple : « En mer » ou « Récupéré », choisir 
« Localisation externe » ou « Retour en stock ». Si l’opération de maintenance n’induit aucun 
changement de localisation particulier, choisir « Aucun ».
Cocher la case correspondant au type d’équipement à associer à un stade de fonctionnement. 
Si ce stade peut concerner tous les types d’équipements, cocher « Tous ». 
Cliquer sur « Enregistrer » pour valider la création/modification du stade. 
Pour supprimer un stade, cliquer sur l’icône de corbeille en bout de la ligne concernée dans le 
tableau.
À savoir : Si le stade est utilisé dans l’historique des  changements de statut, la suppression 
n’aura pas lieu. Il faudra d’abord supprimer le ou les changements de statut concernée(s).

2. Enregistrer un changement de statut

Aller  sur  la  page  de  l’équipement  concerné  par  le  changement  de  statut et  cliquer  sur 
« Changer le statut ». Le formulaire est déjà pré-rempli pour les 3 premiers champs concernant 
l’équipement.

Remplir le formulaire puis valider en cliquant sur «Enregistrer».

Les champs obligatoires sont à minima:
Type d’équipement
Sous-type d’équipement,
Équipement,
Stade,
Mission
Date

Si le changement de statut n’est pas lié à une mission, choisir « Hors mission ».

À savoir : Pour un changement de statut qui induit une modification de la localisation effectué 
sur  un  équipement  contenant  d’autres  équipements,  le  changement  de  localisation  sera 
automatiquement répercuté sur les équipements contenus.
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3. Enregistrer un changement de statut pour plusieurs équipements à la fois

Dans  le  tableau  général  des  équipements,  accessible  depuis  le  menu  « Equipement », 
sélectionner les équipements dont le statut est à changer en cochant les cases à gauche du 
tableau, puis cliquer sur « Ajouter un changement de statut groupé ».
Remplir le formulaire de la même façon que pour un seul équipement puis valider en cliquant 
sur «Enregistrer».

4. Rechercher un changement de statut

Au dessus du tableau général des statuts, accessible depuis le menu «Statut», saisir un  mot 
clef dans le champ « Recherche ». Le tableau apparaît instantanément filtré par le mot clef 
saisi.

5. Modifier un changement de statut

Rechercher le changement de statut à modifier dans le tableau général des statuts. Puis cliquer 
sur l’icône      .
Remplir le formulaire, puis valider les changements en cliquant sur le bouton «Enregistrer».

6. Supprimer un changement de statut

Rechercher  le changement de statut à  supprimer dans le tableau général des  statuts.  Puis 
cliquer sur l’icône     . Une confirmation vous est demandée avant la suppression effective.
À  savoir :  Pour  un  changement  de  statut  effectué  sur  un  équipement  contenant  d’autres 
équipements, il faudra aussi supprimer les changements de statuts des équipements contenus 
pour maintenir une cohérence.
La modification et la suppression de statut sont à manier avec beaucoup de précaution pour ne 
pas risquer d’incohérences. 

Module document

1. Gérer les types de document

Cliquer sur le menu « Gérer PTF », puis l’onglet «Document». 
Pour ajouter un nouveau type : Au dessus du tableau qui liste les types de document, cliquer 
sur « Ajouter un type de document ».
Pour modifier un type, cliquer sur le crayon qui apparaît dans le tableau en bout de la ligne 
concernée. Remplir ou modifier le formulaire. Cocher la case « Accès direct » si vous voulez 
que ce type de document soit associé directement à un sous-type d’équipement. Si vous voulez 
qu’il soit associé à un équipement en particulier, une maintenance, un changement de statut, 
une installation ou une mission, ne pas cocher cette case. 
Cliquer sur « Enregistrer » pour valider la création/modification du type de document. 
Pour supprimer un type, cliquer sur l’icône de corbeille au bout de la ligne concernée dans le 
tableau.
À savoir : Si ce type de document est utilisé pour un document existant, la suppression n’aura 
pas lieu. Il faudra d’abord supprimer le ou les documents concernée(s).

2. Enregistrer un document ou un lien externe vers un document

Il existe 3 façons d’enregistrer un document :
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• En accès direct en cliquant sur le menu document, puis « Ajouter un document». Dans 
ce cas, seuls les types de document autorisés en « accès direct » apparaitront. L’accès 
direct est à utiliser uniquement pour les documents concernant un type, un sous-type ou 
un modèle d’équipement en général.

• Après une action telle que : ajout d’équipement, nouvelle installation ou désinstallation, 
nouvelle opération de maintenance, changement de statut  d’un équipement,  nouvelle 
mission.  Une  boîte  de  dialogue  s’ouvrira  pour  demander  si  vous  voulez  ajouter  un 
document en rapport avec l’action nouvellement enregistrée.

• En allant sur la page du détail d’un équipement, d’une l’installation/désinstallation, d’une 
maintenance, d’un statut ou d’une mission en cliquant sur « Ajouter un document en 
lien ».

Ces deux dernières façon sont à privilégier afin de bien lier les documents aux équipements ou 
aux opérations auxquels ils correspondent.

Remplir le formulaire, puis valider en cliquant sur le bouton «Enregistrer».

À savoir : Il est possible d’ajouter un document  OU un lien vers un document externe. Il est 
possible de téléverser plusieurs documents en une fois à condition qu’ils soient du même type 
et concernent le/la même équipement/sous-type d’équipement / installation / désinstallation / 
opération / statut / mission.

3. Ajouter une image dans la fiche de vie

Pour afficher une image de l’équipement sur sa fiche de vie, cliquer sur « Ajouter un document 
en lien » sur la fiche de vie de l’équipement en question. Choisir « Image fiche de vie » comme 
type de document, remplir le formulaire, puis valider en cliquant sur le bouton « Enregistrer ».

À savoir : Une seule image s’affiche dans la fiche de vie.

4. Rechercher un document

Au dessus du tableau général des documents, accessible depuis le menu «Document», saisir 
un  mot clef dans le champ « Recherche ». Le tableau apparaît instantanément filtré par le mot 
clef saisi.

5. Supprimer un document

Rechercher le document à supprimer dans le tableau général des documents. Puis cliquer sur 
l’icône      . Une confirmation vous est demandée avant la suppression effective.

Module mission / projet

1. Créer une mission ou un projet

Une fois sur la page «mission» ou « projet », cliquer sur « Ajouter une mission » ou « Ajouter un 
projet ». Remplir le formulaire puis valider en cliquant sur «Enregistrer».

Le champ obligatoire est:
nom

2. Rechercher une mission ou un projet
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Au dessus du tableau général des  missions/projets, accessible depuis le menu «Mission» ou 
« Projet », saisir un  mot clef dans le champ « Recherche ». Le tableau apparaît instantanément 
filtré par le mot clef saisi.

3. Modifier une mission ou un projet

Rechercher la mission ou le projet à modifier dans le tableau général des missions/projets. Puis 
cliquer sur l’icône      .
Remplir le formulaire, puis valider les changements en cliquant sur le bouton «Enregistrer».

4. Supprimer une mission ou un projet

Rechercher  la mission ou le projet à  supprimer dans le tableau général des missions/projets. 
Puis cliquer sur l’icône      . Une confirmation vous est demandée avant la suppression effective.

À  savoir :  Si  la  mission  ou  le  projet sont  utilisés  pour  un  événement  du  planning  ou  un 
changement  de statut  ou une opération de maintenance,  la  suppression n’aura pas lieu.  Il 
faudra d’abord supprimer le ou les événement/statut/opération concerné(s).

Exporter

1. Exporter une liste d’équipements

Dans le tableau général des équipements, accessible depuis le menu « Équipement », cocher 
les  cases  à  gauche  des  équipements  à  sélectionner.  Cliquer  ensuite  sur  « Exporter  la 
sélection ».

Documentation utilisateur
25


	1. Oubli de mot de passe
	2. Modifier les informations de mon compte
	3. Contacter l’administrateur
	4. Configurer la super plateforme
	5. Créer un nouvelle plateforme
	6. Gérer les responsables de plateforme
	7. Voir les informations institutionnelles de la super plateforme
	1. Gérer les lieux de stockage
	2. Gérer les préférences de planning
	3. Gérer les préférences d’affichage des panneaux latéraux
	4. Gérer les utilisateurs
	5. Gérer les intervenants
	6. Gérer les types d’intervenants
	7. Gérer les entités d’intervenants
	1. Gérer les types d’équipement
	2. Gérer les sous-types d’équipement
	3. Gérer les modèles d’équipement
	4. Enregistrer un nouvel équipement
	5. Dupliquer un équipement
	6. Rechercher un équipement
	7. Voir la « fiche de vie » d’un équipement
	8. Ajouter un message sur le « babillard »
	9. Modifier un message sur le babillard
	10. Effacer un message du babillard
	9. Modifier un équipement
	10. Modifier le lieu de stockage d’un équipement
	11. Modifier le lieu de stockage de plusieurs équipements à la fois
	12. Supprimer un équipement
	11. Consulter le planning des équipements principaux
	12. Ajouter un événement prévisionnel dans le planning
	13. Modifier un événement prévisionnel dans le planning
	14. Supprimer un événement prévisionnel dans le planning
	1. Gérer les désignations de consommable
	2. Gérer les règles d’affectation de consommables
	3. Ajouter un lot de consommables
	4. Rechercher un lot de consommables
	5. Voir le détail d’un lot de consommables
	6. Modifier le lieu d’un lot de consommables
	7. Affecter un lot de consommables à un équipement
	8. Déclarer un lot de consommables obsolète / consommé
	9. Supprimer un historique de consommable
	1. Gérer les règles d’installation
	2. Installer ou désinstaller un équipement sur/d’un autre équipement
	3. Rechercher une installation/désinstallation
	1. Gérer les types d’opération
	2. Enregistrer une opération
	3. Rechercher une opération
	4. Modifier une opération
	5. Supprimer une opération
	1. Gérer les stades de fonctionnement
	2. Enregistrer un changement de statut
	3. Enregistrer un changement de statut pour plusieurs équipements à la fois
	4. Rechercher un changement de statut
	5. Modifier un changement de statut
	6. Supprimer un changement de statut
	1. Gérer les types de document
	2. Enregistrer un document ou un lien externe vers un document
	3. Ajouter une image dans la fiche de vie
	4. Rechercher un document
	5. Supprimer un document
	1. Créer une mission ou un projet
	2. Rechercher une mission ou un projet
	3. Modifier une mission ou un projet
	4. Supprimer une mission ou un projet
	1. Exporter une liste d’équipements

